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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

08.09.2025	№ 463-П
Томск

Об утверждении Порядка предоставления гражданам выплат единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций


В целях коллегиального рассмотрения заявлений граждан о предоставлении выплат единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций, в соответствии с постановлением Администрации Томского района от 16.05.2024 № 310-П «Об утверждении Положения о порядке расходования фонда непредвиденных расходов Администрации Томского района»:


ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок предоставления гражданам выплат единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций согласно приложению 1.
2. Утвердить состав комиссии по предоставлению гражданам выплат единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций согласно приложению 2.
3. Управлению Делами Администрации Томского района опубликовать настоящее постановление в сетевом издании – Официальный сайт Администрации Томского района (https://tradmin.gosuslugi.ru) или в периодическом печатном издании – «Томское предместье».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Томского района по социальной политике.



Глава Томского района	П.П.Хрячков


Приложение 1
к постановлению      
Администрации Томского района 
от 08.09.2025 № 463-П

Порядок предоставления гражданам выплат единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок регулирует вопросы предоставления гражданам выплат единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций в случае их обращения в Администрацию Томского района.
1.2. Выплата единовременного характера предоставляется согласно п.п. «д» п. 2.1 Положения о порядке расходования фонда непредвиденных расходов Администрации Томского района, утвержденного постановлением Администрации Томского района от 16.05.2024 № 310-П, при возникновении непредвиденных ситуаций (причинение ущерба здоровью и имуществу, смерть близких родственников).
1.3. Получателями средств выплаты единовременного характера являются граждане, проживающие на территории сельских поселений, входящих в состав муниципального образования Томский муниципальный район Томской области.
1.4. Размер выплаты единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций гражданам, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, определяется в каждом конкретном случае исходя из сложившейся ситуации и представленных документов, но не более 50 тысяч рублей.

2. Порядок обращения за предоставлением выплаты единовременного характера

[bookmark: Par32]2.1. Граждане подают заявление о выплате единовременного характера (далее – Заявление) в администрацию сельского поселения по месту своего проживания. Администрация сельского поселения в течение 5 рабочих дней на основании полученного Заявления формирует и направляет вместе с Заявлением в Администрацию Томского района ходатайство на предоставление выплаты единовременного характера и характеристику на семью заявителя.
2.2. Заявление подается на имя Главы Томского района по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. К Заявлению прилагаются:
а) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (страницы с личными данными гражданина и страница с указанием регистрации по месту жительства на дату подачи заявления);
б) копия документа, подтверждающего СНИЛС заявителя;
в) копия документа, подтверждающего ИНН заявителя;
г) реквизиты лицевого счёта получателя, открытого на имя заявителя (ИНН, КПП, БИК, расчётный счёт банка) (в печатном виде);
д) копия выписки из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости или иной документ ее заменяющий (в случае обращения за выплатой единовременного характера в связи с причинением жилому помещению ущерба пожаром);
е) копия выписки из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости или иной документ, ее заменяющий, в отношении заявителя и членов его семьи (в случае обращения за выплатой единовременного характера в связи с причинением жилому помещению ущерба пожаром);
ж) документ, содержащий сведения о гражданах, проживающих в жилом помещении совместно с заявителем;
з) оригинал согласия на обработку персональных данных по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
и) документы, подтверждающие возникновение непредвиденных ситуаций (причинение ущерба здоровью и имуществу, смерть близких родственников):
- копию справки о пожаре, выданной Главным управлением МЧС России по Томской области (в случае обращения за выплатой единовременного характера в связи с пожаром);
- фотографии, подтверждающие причинение ущерба имуществу;
- иные документы, подтверждающие возникновение непредвиденной ситуации.

3. Порядок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении выплаты единовременного характера

3.1. Рассмотрение Заявлений осуществляется комиссией по предоставлению гражданам выплат единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций (далее – Комиссия).
3.2. Зарегистрированное Заявление с приложенными к нему документами в течение 2 рабочих дней передается на рассмотрение Комиссии.
3.3. Комиссия не позднее 15 рабочих дней с момента регистрации Заявления принимает решение о рекомендации Главе Томского района: предоставить заявителю выплату единовременного характера с указанием ее размера или отказать в ее предоставлении.
3.4. Выплата единовременного характера предоставляется заявителю администрацией сельского поселения в течение 30 календарных дней со дня принятия решения Комиссией на основании распоряжения Администрации Томского района о выделении денежных средств.
3.5. Основанием для отказа в предоставлении гражданину выплаты единовременного характера является:
- непредставление документов, предусмотренных п. 2.2. настоящего Порядка;
- выявление в Заявлении и (или) прилагаемых к нему документах недостоверных сведений;
- отсутствие непредвиденной ситуации или ее последствий;
- отсутствие лимитов бюджетных обязательств.
3.6. Ответ заявителю по результатам рассмотрения Заявления подготавливается и направляется за подписью председателя Комиссии посредством почтового отправления либо вручается лично секретарём комиссии в течение 7 рабочих дней со дня принятия решения Комиссией. В случае принятия решения об отказе в предоставлении выплаты единовременного характера в ответе указываются причины отказа.
3.7. Отказ в предоставлении выплаты единовременного характера не исключает возможности повторного обращения.


4. Состав, функции и порядок работы Комиссии

4.1. Состав Комиссии утверждается постановлением Администрации Томского района. 
4.2. В состав Комиссии входят председатель комиссии, заместитель председателя комиссии, секретарь комиссии и члены комиссии.
4.3. Председатель комиссии:
а) осуществляет руководство деятельностью Комиссии;
б) председательствует на заседании Комиссии и организует ее работу;
в) имеет право решающего голоса при голосовании на заседании Комиссии;
г) назначает дату заседания Комиссии.
4.4. В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.
4.5. Секретарь комиссии:
а) осуществляет подготовку материалов для рассмотрения на заседании комиссии;
б) выполняет поручения председателя и заместителя председателя комиссии;
в) оповещает членов комиссии и лиц, участвующих в заседании Комиссии, о времени и месте заседания, знакомит с материалами по вопросам, вынесенным на рассмотрение Комиссии;
г) ведет протоколы заседаний Комиссии;
д) обеспечивает формирование оригиналов протоколов заседаний Комиссии в отдельное производство в хронологическом порядке и их хранение.
4.6. В случае временного отсутствия должностного лица – члена комиссии, его функции вправе осуществлять лицо, исполняющее его обязанности.
4.7. Функцией Комиссии является рассмотрение Заявлений и принятие решения о рекомендации Главе Томского района предоставления заявителям выплат единовременного характера, их размере или об отказе в их предоставлении.
4.8. Рассмотрение Заявлений проводится с участием или без участия заявителей.
4.9. Комиссия принимает решение на основе всестороннего, полного и объективного рассмотрения Заявлений и прилагаемых к нему документов, а также иной имеющейся информации (состав семьи, получаемые меры социальной поддержки, периодичность обращений, способность использования собственных ресурсов и т.д.).
4.10. Комиссия вправе:
а) проверять фактические данные, указанные в Заявлениях и в прилагаемых к ним документах;
б) запрашивать от заявителей и иных лиц дополнительную информацию, необходимую для рассмотрения Заявления в соответствии с настоящим Порядком.
4.11. Формой работы Комиссии являются заседания, которые проводятся по мере поступления заявлений.
4.12. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее членов.
4.13. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии.
4.14. При голосовании член комиссии имеет один голос и голосует лично. Член комиссии вправе на заседании Комиссии довести до сведения членов комиссии свое особое мнение по вопросу, вынесенному на голосование. Особое мнение, изложенное в письменной форме, прилагается к протоколу заседания Комиссии.
4.15. В ходе заседания Комиссии ведется протокол, в котором указывается:
а) наименование Комиссии;
б) дата, время и место проведения заседания;
в) сведения о присутствующих членах комиссии, иных лицах, присутствующих на заседании;
г) наименование вопросов, рассмотренных на заседании Комиссии, ход их обсуждения, решения, принятые по рассматриваемым вопросам, результаты голосования по вопросам, рассмотренным на заседании Комиссии;
д) подписи членов Комиссии, присутствующих на заседании Комиссии.
4.16. Протокол заседания Комиссии подписывается всеми членами Комиссии, принимавшими участие в заседании.


Приложение 1
к Порядку предоставления гражданам
выплат единовременного
характера при возникновении
непредвиденных ситуаций



		           Главе Томского района ____________________________________________

от _______________________________________________________________
                                                                      (Фамилия, имя, отчество (при наличии))

Проживающего (ей) по адресу: ______________________________________
_________________________________________________________________ 
ИНН _________________________________


Заявление о выплате единовременного характера

Прошу произвести выплату единовременного характера в связи с (указываются обстоятельства и последствия непредвиденных ситуаций) ________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Перечисление выплаты прошу произвести на счёт

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(Номер лицевого счёта получателя, открытого в банке)

открытый в ________________________________________________________________________
(Наименование и реквизиты банка получателя (ИНН/КПП, расчётный счёт банка, БИК)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________.
Даю согласие на обработку содержащихся в настоящем заявлении, прилагаемых к заявлению копиях документов персональных данных, включая их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение. Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.
К заявлению прилагаю:
	Наименование документов, прилагаемых к заявлению
	Сведения о документах, прилагаемых к заявлению

	
	количество листов
	количество экземпляров

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	

	

	
	




_______________            ___________________                 __________________________________
              (Дата)                                          (Подпись)                                                              (Ф.И.О. заявителя)


Приложение 2
к Порядку предоставления гражданам
выплат единовременного
характера при возникновении
непредвиденных ситуаций

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

Я,  ________________________________________________________________ (далее - Субъект),
(фамилия, имя, отчество)

даю свое согласие  Администрации Томского района (далее – Оператор) на обработку своих персональных данных на следующих условиях: 
1. Оператор осуществляет обработку персональных данных Субъекта в целях предоставления выплат единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций.
1. Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:
· фамилия, имя, отчество;
· дата рождения;
· паспортные данные;
· контактный телефон (домашний, сотовый, рабочий);
· фактический адрес проживания;
· адрес размещения офиса;
· СНИЛС;
· прочие.
1. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в  Федеральном законе от 27.07.2006  № 152-ФЗ, а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством.
1. Настоящее согласие действует бессрочно.
1. Настоящее согласие может быть отозвано Субъектом в любой момент по соглашению сторон. В случае неправомерного использования предоставленных данных соглашение отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных.
1. Субъект по письменному запросу имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных (в соответствии с п.4 ст.14 Федерального закона от 27.06.2006  № 152-ФЗ). 

«_____»___________20____г.                ______________  / _____________________________
                Дата                                                             Подпись                                         ФИО


Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006      №152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«_____»___________20____г.                ______________  / _____________________________
                Дата                                                             Подпись                                         ФИО



Приложение 2

к постановлению Администрации Томского района 
от 08.09.2025 № 463-П


Состав комиссии по предоставлению гражданам выплат единовременного характера при возникновении непредвиденных ситуаций


	Невиницына Л.Н.
	-
	заместитель Главы Томского района по социальной политике – председатель Комиссии

	Черников А.А.
	-
	[bookmark: _GoBack]начальник Управления по социальной политике Администрации Томского района – заместитель председателя Комиссии

	Гаврилова А.В.
	-
	ведущий специалист Управления по социальной политике Администрации Томского района – секретарь Комиссии

	
	
	

	Члены комиссии:

	

	Кардаполов И.И.
	-
	заместитель начальника Управления по социальной политике Администрации Томского района

	Филюшина О.М.
	-
	начальник отдела по опеке и попечительству Управления по социальной политике Администрации Томского района

	Аксёнов Ю.В.
	-
	Главный специалист Комитета по ГО и ЧС Управления жилищно-коммунального хозяйства, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций

	Гейн Н.А.
	-
	директор ОГКУ «Центр социальной поддержки населения Томского района» (по согласованию)

	Член комиссии
	-
	глава сельского поселения Томского района по месту проживания гражданина, обратившегося за назначением выплаты единовременного характера




image1.wmf

oleObject1.bin
[image: image1.png]



[image: image2.png]






