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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.02.2026	№ 84-П
Томск

О внесении изменений в постановление 
Администрации Томского района от 
05.07.2024 № 471-П «Об утверждении 
Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения (дубликата или 
копии разрешения) на право организации
розничного рынка»

В целях приведения муниципального правового акта Администрации Томского района в соответствие с действующим законодательством,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Администрации  Томского района от 05.07.2024 № 471-П «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» изменения, где приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Управлению Делами опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании и разместить на официальном сайте Администрации Томского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального обнародования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Главы Томского района по экономике.



Глава Томского района	П.П.Хрячков


Приложение
к постановлению
Администрации Томского района
от 20.02.2026 № 84-П

[bookmark: P34]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ (ДУБЛИКАТА ИЛИ КОПИИ РАЗРЕШЕНИЯ) НА ПРАВО ОРГАНИЗАЦИИ РОЗНИЧНОГО РЫНКА»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент разработан в целях повышения качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» на территории муниципального образования Томский  муниципальный район Томской области.
1.2. Административный регламент определяет стандарт и сроки оказания муниципальной услуги на основании постановления Правительства Российской  Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения Административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов правительства Российской Федерации» и Постановления Администрации Томского района от 27.08.2025 № 448-П «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
1.3. Разрешение на право организации розничного рынка (далее – Разрешение) выдается на срок, не превышающий 5 лет. В случае, если объект (или объекты) недвижимости для организации розничного рынка принадлежит юридическому лицу на праве аренды, срок действия такого Разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

Круг заявителей

1.4. Заявителем на получение муниципальной услуги  является   юридическое лицо, зарегистрированное в порядке, установленном Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», которому принадлежит объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка по праву собственности или аренды (далее – Заявитель).
1.5. Интересы Заявителя, указанного в пункте 1.4 настоящего Административного регламента, может представлять лицо, действующее по доверенности или на иных законных основаниях (далее – Законный представитель).


Требования к порядку и способу информирования Заявителя о предоставлении (изменении статуса запроса) муниципальной услуги 

1.6. Информирование Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги и изменении статуса рассмотрения запроса осуществляется следующими способами:
1.6.1.  при личном приеме по месту нахождения Администрации Томского района;
1.6.2.  на официальном сайте Администрации Томского района;
1.6.3. по телефону отдела по развитию предпринимательства и потребительского рынка Управления по экономической политике Администрации Томского района;
1.6.4.  письменно, в том числе посредством электронной почты;
1.6.5. по месту нахождения Томского областного многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) и его отделений, информация о которых размещена на сайте МФЦ;
1.6.6. в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ).
Подробная  информация о местонахождении Уполномоченного органа, графике работы, справочных телефонах, официальном сайте, адресе электронной почты указана в п. 2.3. настоящего Административного регламента;
[bookmark: P63]1.7. На информационных стендах и официальном сайте Администрации Томского района размещаются образцы заполнения запросов (заявлений) и информация касающаяся:
1) перечня лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
2) способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
3) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
4) адресов Уполномоченного органа и МФЦ, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
5) справочной информации о работе Уполномоченного органа;
6) перечня оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
8) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
9) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия)     должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.8. Основными требованиями к информированию Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
- изложить обращение в письменной форме;
- назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком работы специалистов Уполномоченного органа.
1.9. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет Заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.7 Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 
1.10. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителей предоставляются для ознакомления.
1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с Соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.

Раздел II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Наименование муниципальной услуги

2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - Администрацией Томского района. Услуга предоставляется специалистами  отдела по развитию предпринимательства и потребительского рынка Управления по экономической политике Администрации Томского района. 
2.3 Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, официальном сайте, адресе электронной почты:
	Почтовый адрес
	ул. Карла Маркса, д. 56, г. Томск, Томская область, 636050

	Местонахождение
	ул. Карла Маркса, д. 56, г. Томск, Томская область, 636050, кабинет 700

	Телефоны для консультации
	8 (3822) 40-85-73 

	Адрес официального сайта
	https://tradm-r69.gosweb.gosuslugi.ru

	Адрес электронной почты
	market@atr.tomsk.gov.ru

	График работы
	Понедельник - четверг с 8.30 до 17.30 часов, перерыв с 12.00 до 12.45 часов.
Пятница с 8.30 до 16.15 часов. 
Кроме выходных и праздничных дней

	Единый портал государственных и муниципальных услуг (ЕПГУ) 
	Сайт: https://www.gosuslugi.ru

	Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг (МФЦ) 
	Сайт: https://md.tomsk.ru



2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует со следующими организациями:
2.4.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц;
2.4.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости.
 2.4.3. Иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в пункте 2.16. настоящего Административного регламента. 
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг (утвержденный в установленном порядке), которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги согласно пп.3 п.1 ст.7 Федерального закона 210-ФЗ.
2.5.  В предоставлении муниципальной услуги принимают участие МФЦ на основании Соглашения о взаимодействии областного государственного казенного учреждения «Томский областной многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» и Администрации Томского района  № 84 от 21.06.2024 (дополнительное соглашение №1 от 30.05.2025).
МФЦ, в которые подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.

Результат предоставления муниципальной услуги и способы получения

[bookmark: P121]2.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление Заявителю следующих документов:
2.6.1.  Постановление Администрации Томского района о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка по Форме № 3 согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту, в случае принятия положительного решения о выдаче Разрешения;
2.6.2.  Постановление Администрации Томского района о предоставлении дубликата или копии разрешения на право организации розничного рынка по Форме №3 согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту, в случае принятия положительного решения о предоставлении дубликата или копии  Разрешения;
2.6.3.  Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по Форме №4 согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;
2.6.4.  Решение о возврате документов, представленных для получения  муниципальной услуги по Форме №5 согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
2.7. Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются результаты, указанные в пунктах 2.6.1. -2.6.2. Административного регламента, является проект постановления Администрации Томского района, содержащий такие реквизиты, как номер и дата.
2.8. Результаты муниципальной услуги, указанные в пункте 2.6 Административного регламента, выдаются Заявителю одним из следующих способов:
а) оригинал документа в бумажном виде на руки Заявителю в отделе по развитию предпринимательства и потребительского рынка Управления по экономической политике Администрации Томского района;
б) оригинал документа в бумажном виде  на руки Заявителю в отделениях МФЦ;
в) оригинал документа в бумажном виде направляется Заявителю заказным почтовым отправлением на почтовый адрес, указанный в заявлении;
г) оригинал документа в электронном виде направляется Заявителю в виде электронного документа через личный кабинет  на сайте ЕПГУ, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.
Порядок и сроки передачи таких документов через МФЦ определяются Соглашением о взаимодействии.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.9. [bookmark: P135]Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 (тридцати) календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в случае, если от органов, указанных в пункте 2.4. настоящего Административного регламента, в указанные сроки не поступил ответ на запрос в рамках федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ). О продлении срока рассмотрения заявления об оказании муниципальной услуги Уполномоченный орган уведомляет Заявителю.
2.10. Срок рассмотрения заявления о выдаче Разрешения – 25 (двадцать пять) календарных дней со дня регистрации заявления в Администрации Томского района. В срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о выдаче Разрешения документ вручается (направляется) Заявителю.
2.11. Срок рассмотрения заявления о переоформлении Разрешения, о продлении срока действия Разрешения составляет 15 (пятнадцать) календарных дней с момента регистрации в Администрации Томского района такого заявления.
2.12. Срок предоставления дубликата или копии Разрешения – 3 (три) рабочих дня со дня регистрации заявления в Администрации Томского района.
[bookmark: P139]2.13. Срок направления Заявителю уведомления об отказе в  предоставлении муниципальной услуги - не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента принятия решения об отказе. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги и способы их подачи

[bookmark: P154]2.14. Для получения Разрешения юридическое лицо (Заявитель) направляет или представляет в соответствующий Уполномоченный орган местного самоуправления, на территории которого предполагается организация розничного рынка заявление, заполненное по Форме № 1, согласно приложению 1 к Административному регламенту, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица (при наличии печати), от имени которого подается заявление. Заявление подается одним из следующих способов по личному усмотрению Заявителя:
[bookmark: P155]оригинал заявления на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган;
оригинал заявления на бумажном носителе посредством личного обращения в МФЦ;
оригинал заявления на бумажном носителе посредством заказного почтового отправления на адрес Уполномоченного органа с уведомлением о вручении;
в форме электронного документа заявления в личном кабинете юридического лица на сайте ЕПГУ, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя;
[bookmark: P156]2.15. В заявлении  должны быть указаны:
[bookmark: P157]а) полное и (если имеется) сокращенное наименования (в том числе фирменное наименование), организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;
б) идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
[bookmark: P159]д) тип рынка, который предполагается организовать;
е) данные доверенности для Законного представителя.
2.16. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
[bookmark: P161]а) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально) для юридических лиц;
б)  нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок;
в) нотариально удостоверенная копия доверенности, оформленной надлежащим образом (в случае подачи заявления Законным представителем);
г) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;
д) выписка из ЕГРН на объект недвижимости, где предполагается организовать рынок.
Документы, указанные в подпунктах «а», «б» и «в» настоящего пункта Административного регламента, представляются заявителем самостоятельно. Документы, указанные в подпунктах «г» и «д» настоящего пункта Административного регламента  запрашиваются Уполномоченным органом, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных  государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы. 
Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления иных документов.
В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов Уполномоченный орган проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, регистрирует их и в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) Заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению.
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, Заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  и их возврата

2.17. Основаниями для возврата документов без рассмотрения являются случаи:
заявление об оказании муниципальной услуги подано в орган, который не уполномочен на оказание данной муниципальной услуги;
несоответствие категории Заявителя установленному кругу лиц;
к заявлению о предоставлении муниципальной услуги не представлен полный комплект документов;
представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
предоставление Заявителем недостоверных сведений;
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в электронной форме заявления на сайте ЕПГУ.
2.18. Решение о возврате документов, поданных для предоставления муниципальной услуги, принимается Уполномоченным органом по Форме № 5 согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
Возврат документов осуществляется в течение 10 (десяти) календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Возврат документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.19. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не установлены.
2.20. Заявителю может быть отказано в предоставлении Разрешения по следующим основаниям:
 1) отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации;
 2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану;
3) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
2.21. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов, поданных для предоставления муниципальной услуги, принимается Уполномоченным органом по Форме № 4 согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту.
Возврат документов осуществляется в течение 10 (десяти) календарных дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
Возврат документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.22. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ в случае обращения Заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или МФЦ составляет не более 15 (пятнадцати) минут.


Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении
муниципальной услуги в электронной форме

2.24. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления в Уполномоченный орган.

Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга

2.25. Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается.
На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. Указанные места для парковки не могут занимать иные транспортные средства.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе маломобильных, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
- наименование;
- местонахождение и юридический адрес;
- график работы.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
- противопожарной системой и средствами пожаротушения;
- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
- средствами оказания первой медицинской помощи;
- туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей (представителей) оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета и наименования отдела;
- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
- графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
- возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него;
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;
- оказание работниками организаций, предоставляющих услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели качества и доступности муниципальной услуги

2.26. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
 наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Томского района и на информационных стендах;
доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги;
исполнение требований доступности услуг для инвалидов.
2.27. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителю;
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителя.
2.28. Иные услуги, являющиеся обязательными и необходимыми для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.29. Иные информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, не предусмотрены.

Исчерпывающий перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги Уполномоченным органом

2.30. Предоставление муниципальной услуги Уполномоченным органом включает в себя следующие административные процедуры (действия):
прием и проверка комплектности документов на наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов;
направление межведомственных запросов в органы и организации;
получение и анализ сведений посредством межведомственного электронного информационного взаимодействия;
формирование полного комплекта документов Заявителя;
рассмотрение документов и сведений, проверка соответствия сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги;
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
выдача (направление) Заявителю соответствующего результата  муниципальной услуги, подписанного уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа;
регистрация результата предоставления муниципальной услуги во внутреннем документообороте Уполномоченного органа.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в  результате предоставления муниципальной услуги         
2.31. В случае выявления опечаток и ошибок в выданных документах Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением по Форме № 2 согласно приложению 1 к Административному регламенту.
2.32. Техническая ошибка исправляется ответственным исполнителем, определенным Уполномоченным органом, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении технической ошибки в результате предоставления муниципальной услуги.
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	Приложение 1
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
утвержденному постановлением
Администрации Томского
района Томской области
от ____________________ № ______




    					    Форма №1

[bookmark: P385]                                    Кому: _________________________________
                                    _______________________________________
                                             (наименование органа
                                           местного самоуправления)
                          От кого: ______________________________
                                    _______________________________________
                                             (полное наименование,
                                         ИНН, ОГРН юридического лица)
                                    _______________________________________
                                    _______________________________________
_______________________________________
                                         (контактный телефон,
                                      электронная почта, почтовый адрес)
                                    _______________________________________
                                    _______________________________________
      (фамилия, имя, отчество  
                                          (последнее - при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
                                       данные документа, удостоверяющего
                                      личность, контактный телефон, адрес регистрации,
                                         адрес фактического проживания уполномоченного лица)
                                    _______________________________________
                                       (данные доверенности Законного представителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения (дубликата, копии) на право организации розничного рынка

От ______________________________________________________________________________
полное и (если имеется) сокращенное наименование (в том числе фирменное наименование)
______________________________________________________________________________
(организационно-правовая форма юридического лица)
___________________________________________________________________________
место нахождения юридического лица, объекта (или объектов)  недвижимости, расположенного на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок
______________________________________________________________________________
государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц
______________________________________________________________________________
идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе
______________________________________________________________________________
тип рынка, который предполагается организовать

Прошу  выдать  разрешение  (дубликат  или  копию  разрешения)  на право организации  розничного  рынка  на  территории  Томского  района.  Перечень документов прилагаю:
данных.
                              
Заявитель (Законный представитель)   ____________ / _____________________________ /
                                                                                        Подпись                                Ф.И.О.

Результат рассмотрения заявления прошу (отметить галочкой):
┌──────┐
│      │ выдать на руки в Администрации Томского района;
├──────┤
│      │ выдать на руки в отделении МФЦ;
├──────┤
│      │ направить по почте, электронной почте;
├──────┤
│      │ направить в виде электронного документа на Единый портал госуслуг.
└──────┘


«_____» _______________ 20____г.  ______________/____________________________________
     (дата направления заявления)                              подпись                                  Ф.И.О.


   
 Документы принял:  __________/_________________________ / «____»    ___________ 20__ г.
                                               подпись                       Ф.И.О.
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                                    Кому: _________________________________
                                    _______________________________________
                                             (наименование органа
                                           местного самоуправления)
                                  От кого: ______________________________
                                    _______________________________________
                                             (полное наименование,
                                         ИНН, ОГРН юридического лица)
                                    _______________________________________
                                    _______________________________________
_______________________________________
                                         (контактный телефон,
                                      электронная почта, почтовый адрес)
                                    _______________________________________
                                    _______________________________________
      (фамилия, имя, отчество  
                                          (последнее - при наличии),
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
                                       данные документа, удостоверяющего
                                      личность, контактный телефон, адрес
                                     электронной почты, адрес регистрации,
                                         адрес фактического проживания
                                             уполномоченного лица)
                                    _______________________________________
                                       (данные доверенности Законного представителя)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок
в выданных документах в результате предоставления муниципальной
услуги «Выдача разрешения (дубликата, копии) на право организации розничного рынка

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в __________________________________________
 __________________________________________________________________________________.
 указываются реквизиты и название документа, выданного в  результате предоставления  муниципальной услуги

Приложение (при наличии): _________________________________________________________.
                                                       прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки

В   соответствии   с  Федеральным  законом  №  152-ФЗ  от 27.07.2006 «О персональных   данных»       подтверждаю   свое   согласие  на  обработку  моих персональных данных.

Заявитель (Законный представитель)       ____________ / _____________________________ /
                                                                                         (подпись)                                        Ф.И.О.

«_____» _______________ 20____г.  ______________/____________________________________
(дата направления заявления)                                 (подпись Заявителя или Законного представителя, Ф.И.О.)


Форма №3

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
__________________					                                      _______________
Томск
	О предоставлении разрешения 
(дубликата или копии разрешения) 
на право организации розничного рынка

	


Рассмотрев заявление   _______________________________________________________
                                                                                    (наименование организации)
(ОГРН _______________________, ИНН __________________, адрес местонахождения: __________________________________________________________________________________) о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, представленные документы, руководствуясь Федеральными законами от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Разрешить  ________________________________________________________________
(наименование организации)
организацию розничного рынка  по адресу: Российская Федерация, Томская область, Томский муниципальный район, _____________________________________________________________.
2. __________________________________________________________________________
                                                                              (наименование организации)
соблюдать Федеральный закон от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и Федеральный закон от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации».
3. Управлению по экономической политике Администрации Томского района обеспечить регистрацию предоставленного разрешения организации розничного рынка.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на __________________________________________________________________________________.




Глава Томского района                   _____________                   _________________________
      подпись                                                              Ф.И.О.

Форма №4

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА
                                                                                              
     Кому:
                                                                                                      Контактные данные:
                                                                                                                             
                                         
РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги №	
от «_____» _____________ 20____ г.

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» от __________________ №_______________________ и приложенных к нему документов, в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» и Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	Отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации планом, предусматривающим организацию розничных рынков на территории субъекта Российской Федерации.
	Указываются основания такого вывода

	Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану.
	Указываются основания такого вывода

	Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.
	Указываются основания такого вывода



Дополнительно информируем, что Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.



Глава Томского района                   _____________                   _________________________
 					     подпись                                                              Ф.И.О.
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Форма №5

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА
Кому:
Контактные данные:

РЕШЕНИЕ 
о возврате документов, представленных для получения муниципальной услуги 
№______________ от  «____» ____________ 20____ г.

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения (дубликата или копии разрешения) на право организации розничного рынка» от «____»___________20___ г. №____________________ и приложенных к нему документов принято решение о возврате документов по следующим основаниям:

	Наименование основания для возврата в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин возврата документов

	Заявление об оказании муниципальной услуги подано в орган, который не уполномочен на оказание данной муниципальной услуги
	Указывается наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги, в который нужно обратиться

	Несоответствие категории Заявителя установленному кругу лиц
	Указывается круг Заявителей, имеющих право обратиться за услугой

	К заявлению о предоставлении муниципальной услуги не представлен полный комплект документов

	Указывается исчерпывающий перечень документов, непредставленных заявителем


	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	Предоставление заявителем недостоверных сведений
	Указываются основания такого вывода

	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления


Дополнительно информируем, что Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Глава Томского района                   _____________                   _________________________
 					     подпись                                                              Ф.И.О.
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