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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»
АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]26.02.2026	№ 95-П
Томск
Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, 
достигшим возраста 16 лет»
	
	В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Семейным кодексом Российской Федерации, принимая во внимание распоряжение Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2019 года № 2113-р «О Перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления», постановление Администрации Томского района от 27.08.2025 № 448-П «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,
	
ПОСТАНОВЛЯЮ:
	
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет» согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившим силу постановление Администрации Томского района от 17.10.2023 № 587-П «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет». 
3. Признать утратившим силу постановление Администрации Томского района от 28.04.2025 № 232-П «О внесении изменений в постановление Администрации Томского района от 17 октября 2023 года № 587-П «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет».
4. Управлению Делами Администрации Томского района разместить настоящее постановление на официальном сайте Томского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в периодическом печатном издании «Томское предместье». 
5. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального обнародования. 
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Томского района по социальной политике.
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Глава Томского района	П.П.Хрячков
	
	Приложение 

к постановлению 
Администрации Томского района 
от 26.02.2026 № 95-П



Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, 
достигшим возраста 16 лет»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

	1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги и определяет стандарт, сроки, последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей

1.2. Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются несовершеннолетние граждане в возрасте от 16 до 18 лет, зарегистрированные по месту жительства на территории Муниципального образования «Томский район», имеющие законные основания на вступление в брак до достижения брачного возраста (далее – Заявители).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Получение информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
- непосредственно при личном приеме Заявителя в отделе по опеке и попечительству Управления по социальной политике Администрации Томского района, в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг Томской области (далее – МФЦ);
- по телефону в отделе по опеке и попечительству Управления по социальной политике Администрации Томского района;
- посредством письменного направления информации в ответ на поступившее обращение о порядке предоставления муниципальной услуги;
- на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Томского района (https://tradmin.gosuslugi.ru/);
- посредством размещения информации на информационных стендах, расположенных в кабинете приема граждан в отделе по опеке и попечительству Управления по социальной политике Администрации Томского района по адресу: :6340003, Томская область, г. Томск, ул. Пушкина, д. 32, каб. 103.
1.4. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, электронной почте отдела по опеке и попечительству Управления по социальной политике Администрации Томского района размещается на официальном сайте Администрации Томского района (https://tradmin.gosuslugi.ru/) в разделе «О районе»/ «Социальная сфера»/ «Опека и попечительство».
Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах, электронной почте МФЦ размещается  в сети «Интернет» на портале многофункциональных центров Томской области (https://md.tomsk.ru/). 
1.5. На информационных стендах и официальном сайте Администрации Томского района размещается и информация касающаяся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа;
перечня лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

	2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Томского района в лице структурного подразделения – отдела по опеке и попечительству Управления по социальной политике Администрации Томского района (далее – Уполномоченный орган).
	2.3 В предоставлении муниципальной услуги участвуют МФЦ при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, публично-правовыми компаниями».

Результат предоставления муниципальной услуги

	2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет, или мотивированный отказ в выдаче разрешения.

Срок предоставления муниципальной услуги

	2.5. Срок предоставления муниципальной услуги – 15 рабочих дней со дня подачи заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги 

Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно
	
	2.6. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган 	заявление по форме согласно приложению к настоящему Административному регламенту.
	К заявлению прилагаются следующие документы:
	копия паспорта Заявителя;
	документ, подтверждающий уважительную причину, в связи с которой заявитель просит разрешить вступление в брак лицам, достигшим шестнадцати лет;
	копия паспорта лица, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет;
	письменное согласие лица, желающего вступить в брак с несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет.
	2.7. Заявитель предоставляет заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном носителе лично или посредством почтового отправления с уведомлением о вручении или через МФЦ.
	В случае личного обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги копии документов представляются заявителями вместе с оригиналами документов для сверки.
	Копии документов, пересылаемых почтовой связью, должны быть заверены в установленном законодательством порядке.

Документы, которые заявитель вправе представить
по собственной инициативе

2.8. Документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», отсутствуют.
	В рамках межведомственного информационного взаимодействия документы для предоставления муниципальной услуги не запрашиваются.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
неполное предоставление документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента;
заявление заполнено не по форме согласно приложению к Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
предоставление документов, содержащих недостоверные сведения;
отсутствие уважительных причин для разрешения на вступление в брак.



Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

	2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	
	2.13. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги
	
	2.14. Регистрация заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, поступивших в уполномоченный орган, осуществляется в день их поступления.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
	
	2.15. Центральный вход в здание органа, предоставляющего муниципальную услугу, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование организации;
места для ожидания и приема заявителей должны быть снабжены стульями, иметь место для письма и раскладки документов;
места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, стульями и столами для оформления документов;
рабочие места специалистов органа, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями, компьютерами и иной необходимой оргтехникой;
в целях обеспечения конфиденциальности сведений о гражданах специалистом органа, предоставляющего муниципальную услугу, одновременно ведется прием только одного заявителя;
в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов для получения муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.16. Помещения МФЦ для работы с заявителями оборудуются электронной системой управления очередью.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
количество взаимодействий заявителя со специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и их продолжительность;
возможность записи заявителя на прием в уполномоченный орган, МФЦ для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
возможность подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и выдачи заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги в МФЦ;
удовлетворенность заявителей качеством муниципальной услуги;
полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;
предоставление возможности подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;
предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.




	
	Приложение 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет»

	
	Главе Томского района
_____________________________________________
_____________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
зарегистрированного по адресу:
_____________________________________________
_____________________________________________
документ, удостоверяющий личность:
_____________________________________________
______________________________________________
(вид, серия, номер, кем и когда выдан)
телефон ______________________________________


[bookmark: P195]Заявление
	
Прошу дать разрешение на заключение брака с 
______________________________________________________________________________________
(Фамилия, имя отчество гражданина)
 в связи с тем, что
______________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(указывается причина, в связи с которой заявитель просит разрешить вступление в брак)

	Документы и (или) информация, необходимые для получения муниципальной
услуги, прилагаются.
	Я _____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:
____________________________________________________________________________________________

на обработку моих персональных данных.
________________			__________________		__________________________
(дата)					(подпись)				(Фамилия, имя, отчество)

Результат предоставления муниципальной услуги вручить лично /направить по почте по адресу: 
							(нужное подчеркнуть)
_________________________________________________________________________________________________________________




_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ __ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

Расписка- уведомление о приеме и регистрации заявления
Заявление с приложением документов на _____ листах принято «_____» ________________ 20 ____
Специалист ____________________________________________
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