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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
30.07.2026	                                                                                                   № 352-П
Томск
О внесении изменений в постановление 
Администрации Томского района от 09.10.2025 № 527-П 
«Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Постановка 
граждан на учет в качестве лиц, имеющих право 
на предоставление земельных участков в собственность 
бесплатно»

В целях приведения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством в связи с протестом прокуратуры Томского района от 26.05.2025 
№ 26-2026,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в приложение к постановлению Администрации Томского района от 09.10.2025 № 527-П «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» изменения, изложив его в новой редакции, согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Управлению Делами Администрации Томского района разместить настоящее постановление на сайте Администрации Томского района по адресу https://tradmin.gosuslugi.ru или опубликовать в периодическом печатном издании – «Томское предместье».
3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Томского района по экономике.



Глава Томского района                                                                                              П.П.Хрячков





Приложение

к постановлению
Администрации Томского района
от 30.07.2026 № 352-П

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» 
1. Общие положения
[bookmark: _GoBack]Предмет регулирования Административного регламента
0. Административный регламент разработан в целях повышения качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» (далее – муниципальная услуга).
0. Административный регламент определяет стандарт, сроки оказания муниципальной услуги, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
1.3. Действие Административного регламента распространяется на лиц, указанных в пункте 1.4. Административного регламента при постановке их на учет на получение земельных участков из муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования «Томский муниципальный район Томской области».
Возможная цель обращения – постановка гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно.
При предоставлении муниципальной услуги настоящий Административный регламент применяется в части, не противоречащей закону субъекта Российской Федерации. 
Административный регламент разработан в соответствии с Законом Томской области от 09 июля 2015 года № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области» (далее – Закон 100-ОЗ). 
Круг заявителей
1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются:
1) граждане, имеющие на день постановки на учет для получения земельного участка трех и более несовершеннолетних детей, проживающих совместно с ними, а также состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
2) лица, необоснованно репрессированные по политическим мотивам и впоследствии реабилитированные;
3) инвалиды Великой Отечественной войны;
4) участники Великой Отечественной войны;
5) ветераны боевых действий;
6) инвалиды боевых действий;
7) вдовы погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны;
8) вдовы погибших (умерших) участников Великой Отечественной войны;
9) вдовы погибших (умерших) ветеранов боевых действий;
10) вдовы погибших (умерших) инвалидов боевых действий;
11) лица, удостоенные почетного звания «Почетный гражданин Томской области», состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
12) лица, удостоенные званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации либо являющимся полными кавалерами ордена Славы;
13) семьи, имеющие на день постановки на учет для получения земельного участка детей-инвалидов;
14) граждане, состоящие в браке в возрасте до 35 лет включительно на день постановки на учет для получения земельного участка, проживающие в сельских населенных пунктах и находящиеся на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
15) граждане, являющиеся единственным родителем совместно проживающего с ним ребенка и не достигшие 35 лет включительно на день постановки на учет для получения земельного участка, проживающие в сельских населенных пунктах и находящиеся на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
16) молодые специалисты в возрасте до 35 лет включительно на день постановки на учет для получения земельного участка, имеющие среднее профессиональное или высшее образование, работающие по трудовому договору в соответствии с уровнем профессионального образования и квалификацией в сфере сельскохозяйственного производства, ветеринарии, образования, здравоохранения, культуры, лесного хозяйства в сельских населенных пунктах;
17) граждане, проживающие в сельской местности на территории Томской области, прошедшие военную службу по призыву или по контракту в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, вставшие на учет для получения земельного участка в течение одного года со дня увольнения с военной службы;
18) участковые уполномоченные полиции, проходящие службу в сельских населенных пунктах не менее 3 лет;
19) медицинские работники, имеющие высшее медицинское образование или среднее медицинское образование, работающие в сельском населенном пункте и (или) переехавшие на работу в сельский населенный пункт из другого населенного пункта;
20) граждане, имеющие на день постановки на учет для получения земельного участка трех и более несовершеннолетних детей, проживающих совместно с ними, в случае постановки на учет на получение земельного участка для садоводства или огородничества;
21) лица, удостоенные званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации и являющимся полными кавалерами ордена Славы. В случае смерти (гибели) указанных лиц, не реализовавших право на получение земельного участка в собственность бесплатно, либо в случае присвоения гражданину Российской Федерации звания Героя Российской Федерации посмертно указанное право реализуется путем предоставления в порядке, предусмотренном статьей 5 Закона Российской Федерации от 15 января 1993 года № 4301-I «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы», земельного участка вдове (вдовцу), детям (детям в возрасте до 18 лет, детям старше 18 лет, ставшим инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, детям в возрасте до 23 лет, обучающимся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме обучения), родителям указанного лица, в случае постановки на учет на получение земельного участка для ведения садоводства, огородничества, личного подсобного хозяйства;
22) военнослужащие, лица, заключившие контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенным звания Героя Российской Федерации или награжденным орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий, которые на день завершения своего участия в специальной военной операции были зарегистрированы по месту жительства на территории Томской области, а при отсутствии регистрации по месту жительства - по месту пребывания на территории Томской области (далее - участники специальной военной операции), в случае постановки на учет на получение земельного участка для садоводства, огородничества, индивидуального жилищного строительства;
23) члены семей участников специальной военной операции, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции, которые на день гибели (смерти) участника специальной военной операции были зарегистрированы по месту жительства на территории Томской области, а при отсутствии регистрации по месту жительства - по месту пребывания на территории Томской области, в случае постановки на учет на получение земельного участка для садоводства, огородничества, индивидуального жилищного строительства.
0. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.4. настоящего Административного регламента, могут представлять лица, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или иных законных основаниях (далее – представитель).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
0. Информация о муниципальной услуге предоставляется:
по месту нахождения Администрации Томского района в операционном зале «Единое окно» по адресу: 634050, Томская область, г. Томск, ул. Карла Маркса, д. 56, контактный телефон 40-86-39. Часы работы с 08:30 до 15:30 (обед с 12:00 – 12:45) ежедневно, кроме выходных и праздничных дней;
на официальном сайте Администрации Томского района по адресу: https://tradmin.gosuslugi.ru (далее – сайт Администрации).
1.7. Информация о муниципальной услуге по месту нахождения Администрации Томского района осуществляется:
специалистами Администрации Томского района в форме устного информирования по телефонам: 40-85-42, 40-86-38;
посредством размещения информации на информационных стендах, расположенных в операционном зале «Единое окно».
Заявитель вправе обратиться в Администрацию Томского района лично или по телефону в целях получения информации о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги.
1.8. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота и оперативность информирования.
1.9. На информационных стендах и официальном сайте Администрации размещается образцы заполнения запросов (заявлений) и информация касающаяся: 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
адресов Уполномоченного органа для предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе Уполномоченного органа;
перечня лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 
перечня оснований для возврата документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 
1. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
0. Муниципальная услуга «Постановка граждан на учет  в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно».

Наименование органа местного самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
0. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом – Администрацией Томского района.
0. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
2. органами опеки и попечительства;
2. [bookmark: 4]федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;
2. органами (организациями) по государственному техническому учету и (или) технической инвентаризации;
2. министерством внутренних дел;
2. органами ЗАГС;
2. иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, указанных в Законе 100-ОЗ.
0. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг (утвержденный в установленном порядке), которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
Результат предоставления муниципальной услуги
0. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
4. Решение о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
4. Решение об отказе в постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка по форме, согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту, в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в настоящем Административном регламенте.
0. Результаты  муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, направляются почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, либо выдаются заявителю на руки в операционном зале «Единое окно». Способ получения результата  предоставления муниципальной услуги заявитель указывает в заявлении по выбору.
Срок предоставления муниципальной услуги
0. [bookmark: 5]Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 (тридцать) календарных дней со дня регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и способы их получения
0.  Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет в Уполномоченный орган запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 3 к Административному регламенту, на бумажном носителе посредством личного обращения  в Уполномоченный орган.
0. Для принятия на учет Заявителей, относящихся к гражданам, указанным в части 1 статьи 7 Закона 100-ОЗ, на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно в запросе (заявлении) указываются:
фамилия, имя, при наличии - отчество заявителя;
адрес регистрации по месту жительства, а в случае его отсутствия - адрес регистрации по месту пребывания гражданина;
контактный телефон;
паспортные данные;
основание постановки на учет;
цель использования земельного участка;
местонахождение земельного участка (сельское поселение на территории которого Заявитель желает получить участок).
С заявлением о предоставлении муниципальной услуги Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:
справка, подтверждающая регистрацию по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания;
копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (все листы);
документы, подтверждающие право на внеочередное или первоочередное получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства либо на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно;
документы, свидетельствующие о нуждаемости в жилых помещениях (в случаях, предусмотренных федеральными законами, пунктами 1, 5, подпунктом «а» пункта 7 части 1 статьи 7 Закона 100-ОЗ);
согласие заявителя на обработку его персональных данных (по форме, согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту).
При подаче запроса (заявления) вместе с копиями документов, указанных в настоящем пункте, Заявитель представляет для обозрения их подлинники, за исключением случаев предоставления надлежаще заверенных копий документов.
Для принятия на учет Заявителя, относящегося к гражданам, указанным в пункте 1 части 1 статьи 7-3 Закона 100-ОЗ, на получение земельного участка для садоводства, огородничества, индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно Заявитель вместе с запросом (заявлением) самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:
справка, подтверждающая регистрацию по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на день завершения участия в специальной военной операции;
копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (все листы);
копия документа войсковой части, военного комиссариата либо Управления Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации о прохождении участником специальной военной операции и завершении военной службы (службы в войсках национальной гвардии), об оказании и завершении оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации);
копия документа, подтверждающего присвоение участнику специальной военной операции звания Героя Российской Федерации или награждение орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
копия документа, подтверждающего присвоение участнику специальной военной операции статуса ветерана боевых действий;
копия документа, подтверждающего присвоение участнику специальной военной операции специального звания полиции (в случае если участник специальной военной операции является лицом, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации);
согласие заявителя на обработку его персональных данных (по форме, согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту).
При подаче запроса (заявления) вместе с копиями документов, указанных в настоящем пункте, Заявитель представляет для обозрения их подлинники, за исключением случаев предоставления надлежаще заверенных копий документов.
Для принятия на учет Заявителей, относящихся к гражданам, указанным в пункте 2 части 1 статьи 7-3  Закона 100-ОЗ, на получение земельного участка для садоводства, огородничества, индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно Заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы, необходимые для оказания муниципальной услуги и обязательные для предоставления:
справка, подтверждающая регистрацию по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на день гибели (смерти) участника специальной военной операции;
копия документа, подтверждающего родство с участником специальной военной операции (за исключением лица, находившегося на иждивении участника специальной военной операции на день его гибели (смерти);
копия свидетельства об усыновлении (для усыновленных детей) в случае, если в свидетельстве о рождении ребенка усыновители не записаны его родителями;
копия документа войсковой части, военного комиссариата либо Управления Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации о прохождении участником специальной военной операции и завершении военной службы (службы в войсках национальной гвардии), об оказании и завершении оказания добровольного содействия в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации);
копия документа, подтверждающего получение участником специальной военной операции увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания в ходе участия в специальной военной операции, вследствие которых он погиб (умер);
копия документа, подтверждающего присвоение участнику специальной военной операции звания Героя Российской Федерации или награждение орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
копия документа, подтверждающего присвоение участнику специальной военной операции статуса ветерана боевых действий;
копия документа, подтверждающего присвоение участнику специальной военной операции специального звания полиции (в случае если участник специальной военной операции являлся лицом, проходившим службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации);
копия справки федерального государственного учреждения медико-социальной экспертизы - для граждан, ставших инвалидами до достижения возраста 18 лет;
копия справки, подтверждающей факт обучения в образовательной организации по очной форме обучения, - для граждан в возрасте до 23 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения;
копия документа, подтверждающего факт нахождения заявителя на иждивении погибшего (умершего) участника специальной военной операции, - для граждан, находившихся на иждивении погибшего (умершего) участника специальной военной операции на день его гибели (смерти);
согласие заявителя на обработку его персональных данных (по форме, согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту).
При подаче запроса (заявления) вместе с копиями документов, указанных в настоящем пункте, Заявитель представляет для обозрения их подлинники, за исключением случаев предоставления надлежаще заверенных копий документов.
0. Запрос (заявление) о предоставлении муниципальной услуги принимается к рассмотрению Уполномоченным органом при условии представления Заявителем всех документов, перечисленных в пунктах 2.9. - 2.11. настоящего Административного регламента.
[bookmark: 9]Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их возврате
0.  Основаниями для возврата документов без рассмотрения являются:
10. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой;
10. представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10. неполное заполнение полей в форме запроса (заявления);
10. запрос (заявление) подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
0. Решение о возврате документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается Уполномоченным органом по форме, приведенной в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
0. Возврат документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 10 (десяти) календарных дней со дня регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги.
0. Возврат документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
0.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлены.
0.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (отказ в постановке на учет граждан для получения земельного участка для индивидуального жилищного строительства):
2.16.1. нахождение гражданина на учете для получения земельного участка в собственность бесплатно;
2.16.2. предоставление ранее гражданину в установленном порядке органом местного самоуправления земельного участка во внеочередном или первоочередном порядке и (или) бесплатно, либо предоставление меры социальной поддержки по основаниям, предусмотренным статьей 14-1 Закона 100-ОЗ;
2.16.3. предоставление ранее гражданину в установленном порядке органом местного самоуправления бесплатно жилья (в случаях, предусмотренных пунктом 5, подпунктом «а» пункта 7 части 1 статьи 7 Закона 100-ОЗ);
2.16.4. заявитель не относится к категории лиц, имеющих согласно законодательству право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства, а также к категориям лиц, перечисленных в части 1 статьи 7, части 1 статьи 7-3 Закона 100-ОЗ;
2.16.5. непредставление документов, перечисленных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, необходимых для принятия на учет, а также представление их не в полном объеме.
0.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (отказ в постановке на учет граждан для получения земельного участка для садоводства или огородничества):
16. непредставление документов, перечисленных в пунктах 2.10. – 2.11. настоящего Административного регламента, представление документов, содержание и форма которых не соответствуют установленным законодательством требованиям, а также представление документов не в полном объеме;
16.  предоставление ранее гражданам в установленном порядке в собственность бесплатно земельного участка по основаниям, предусмотренным статьями 6, 7, статьей 7-3 Закона 100-ОЗ, либо предоставление меры социальной поддержки по основаниям, предусмотренным статьей 14-1 Закона 100-ОЗ;
16. нахождение гражданина на учете для получения земельного участка в собственность бесплатно;
16. заявитель не относится к категориям граждан, указанным в пункте 3 части 1 статьи 6, части 1 статьи 7-3 Закона 100-ОЗ.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
0.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
0.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномоченный орган составляет 15 (пятнадцать) минут.
Срок и порядок регистрации запроса (заявления) заявителя о предоставлении муниципальной услуги
0. Регистрация поданного Заявителем запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления в Уполномоченный орган.
0.  В случае направления Заявителем запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается 1 (первый) рабочий день, следующий за днем его направления.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
0.  Административные здания, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать удобные и комфортные условия для Заявителей.
Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: наименование;
местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 
график приема;
номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги
0.  Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации, на информационных стендах;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.
0. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной  услуги документах
2.25. В случае выявления опечаток и ошибок в решении о предоставлении муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением по форме согласно приложению № 5 к Административному регламенту.
2.26. Техническая ошибка исправляется ответственным исполнителем, определенным Уполномоченным органом, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении технической ошибки в результате предоставления муниципальной услуги.
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[bookmark: 25]Приложение № 1 
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
Форма решения о постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка

(наименование уполномоченного органа)

Дата _______№__________
Кому:
Контактные данные:

РЕШЕНИЕ 
о постановке на учет  гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка

В соответствии с Законом субъекта Российской Федерации от	№	,
Федеральным законом от _________ №______2, по результатам рассмотрения запроса (заявления) от________№__________ принято решение об учете гражданина:  _____________3 в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность.

Номер очереди:	. Дополнительная информация:		.


Подпись уполномоченного лица___________________














  
2 Указываются реквизиты закона субъекта Российской Федерации, определяющего порядок постановки гражданина на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно,
федерального закона или закона субъекта Российской Федерации, которыми установлены права отдельных категорий граждан на получение земельного участка в собственность бесплатно
3 Указывается информация о гражданине, поставленном на учет в качестве лица, имеющего права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно 


[bookmark: 27]Приложение № 2
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги

Форма решения об отказе в предоставлении услуги

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

Кому: 	
Контактные данные: 	

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
№	от 	

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от________ №________и приложенных к нему документов, на основании _____________ Администрацией Томского района принято решение об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям:

	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	Заявитель не относится к категории лиц, имеющих согласно законодательству право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков
	Указываются основания такого вывода

	Документы (сведения), представленные Заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия
	Указываются основания такого вывода

	Отсутствие у Заявителя/ членов семьи Заявителя регистрации по месту жительства на территории Томской области
	Указываются основания такого вывода

	Нахождение Заявителя на учете для получения земельного участка
	Указываются основания такого вывода

	Предоставление ранее Заявителю в установленном порядке органом местного самоуправления земельного участка во внеочередном или первоочередном порядке и (или) бесплатно, либо предоставление меры социальной поддержки (единовременной выплаты) по основаниям, предусмотренным Законом 100-ОЗ
	Указываются основания такого вывода

	Предоставление ранее Заявителю в установленном порядке органом местного самоуправления бесплатно жилья
	Указываются основания такого вывода

	Заявителем не представлены документы, необходимые для принятия на учет, а также представлены документы не в полном объеме
	Указываются основания такого вывода


[bookmark: 28]
Дополнительно информируем:	.
Вы вправе повторно обратиться c заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в судебном порядке.
Подпись уполномоченного лица___________________



[bookmark: 29]Приложение № 3
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги
Форма заявления о предоставлении услуги для граждан, имеющих право на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно

Главе Томского района - ФИО
от______________________________________________
_______________________________________________                                                                                                             (фамилия, имя, при наличии - отчество)                                     
____________________________________________________________________________________________________(документ, удостоверяющий личность)
СНИЛС__________________________________________
зарегистрированного (ой) по адресу: ________________
_________________________________________________
(контактный телефон)
	

	
	гражданина(ки)
	

	

	(фамилия, имя, при наличии – отчество)

	

	(документ, удостоверяющий личность)

	

	зарегистрированного(ой) по адресу:

	

	(контактный телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу в соответствии со статьей 14 Закона Томской области от
	
	№
	


“О земельных отношениях в Томской области” поставить меня на учет на получение в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства
	

	(выбирается сельское поселение, на территории которого Заявитель желает получить участок)


во внеочередном или первоочередном порядке / в порядке очередности (нужное подчеркнуть).
Основание для постановки на учет для получения земельного участка
	


Настоящим заявлением подтверждаю, что я на учете для получения земельного участка для индивидуального жилищного строительства не нахожусь, по вышеуказанному основанию земельный участок для индивидуального жилищного строительства не получал.
Способ  получения результата  предоставления муниципальной услуги___________.
Приложение:
	

	(перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)

	

	Дата
	
	Подпись


[bookmark: 30]
Форма заявления о предоставлении услуги для граждан, имеющих право на получение земельного участка для садоводства или огородничества в собственность бесплатно

          Главе Томского района – ФИО 
	

	От 
	,

	(фамилия, имя (при наличии) отчество гражданина)
	

	проживающего по адресу (адрес регистрации по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации – по месту пребывания):

	
	

	документ, удостоверяющий личность:

	СНИЛС

	

	фамилия, имя (при наличии) отчество, возраст членов многодетной семьи:

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	4.
	

	

	номера телефонов
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
В соответствии со статьей 15 Закона Томской области от _____ № ____ “О земельных отношениях в Томской области”, на основании пункта 3 части 1 статьи 6 указанного закона прошу поставить меня на учет для получения для садоводства земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, расположенного
	
	,

	(выбирается сельское поселение, на территории которого Заявитель желает получить участок)
	


в собственность бесплатно во внеочередном порядке/в порядке очереди (нужное подчеркнуть).
Настоящим заявлением подтверждаю, что по указанному основанию земельный участок для индивидуального жилищного или для садоводства мне и членам моей многодетной семьи ранее не предоставлялся.
Способ  получения результата  предоставления муниципальной услуги___________.
Приложение:
	

	(перечисляются документы, прилагаемые к заявлению)



	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)


Форма заявления о предоставлении услуги для граждан, указанных в части 1 статьи 7-3 Закона Томской области от 9 июля 2015 года № 100-ОЗ № «О земельных отношениях в Томской области» и имеющих право на получение земельного участка в собственность бесплатно

	
	Главе Томского района - ФИО

	
	От

	
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)
Адрес регистрации_____________________
СНИЛС_______________________________
Номер телефона________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ



	Фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина
	Документ, удостоверяющий личность
	Адрес регистрации по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания
	Номер телефона
	Для членов семьи погибшего (умершего) участника СВО - степень родства
	Состояние на учете на получение земельного участка в собственность бесплатно в ином уполномоченном органе
	Предоставлялся ли ранее земельный участок в собственность бесплатно

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	На основании части 1 статьи 7-3 Закона Томской области от 9 июля 2015 года № 100-ОЗ «О земельных отношениях в Томской области» прошу поставить на учет на получение в собственность бесплатно земельного участка

	

	(выбирается сельское поселение, на территории которого Заявитель желает получить участок)

	для ____________________________________________________________________
(цель получения земельного участка)
как участника специальной военной операции / членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции (нужное подчеркнуть) ____________________________________________________________________.
(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) участника специальной военной операции, дата рождения и смерти участника специальной военной операции)

	Способ  получения результата  предоставления муниципальной услуги___________.

Настоящим подтверждаю достоверность указанных в заявлении сведений и прилагаемых к нему документов.

	"__" __________ ____ г. _____________________________________________________
(дата, подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
"__" __________ ____ г. _____________________________________________________
(дата, подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
"__" __________ ____ г. _____________________________________________________
(дата, подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
"__" __________ ____ г. _____________________________________________________
(дата, подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

	Настоящим заявлением я,
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)





Приложение № 4
 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги


Форма решения о возврате поданных документов без рассмотрения
_________________________________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
Кому:
Контактные данные:

РЕШЕНИЕ 
о возврате документов, поданных для предоставления муниципальной услуги 
№__________от_______

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» от______№______и приложенных к нему документов принято решение о возврате документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям:
	Наименование основания для возврата в  соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой
	Указывается	исчерпывающий	перечень документов, утративших силу

	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством	Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	Неполное заполнение полей в форме запроса (заявления)
	Указывается перечень полей, которые не наполнены

	Запрос (заявление) подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода



Дополнительно информируем:_________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Подпись уполномоченного лица___________________ 

[bookmark: 32][bookmark: 40]Приложение № 5 
к Административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги

[bookmark: bookmark32]Форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
кому:
(наименование уполномоченного органа)
от кого:
полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, ИП
(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)

(данные представителя заявителя)

[bookmark: bookmark33]ЗАЯВЛЕНИЕ об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в	.
указываются реквизиты и название документа, выданного уполномоченным органом в результате предоставления государственной услуги
Приложение (при наличии):	.
прилагаются материалы, обосновывающие наличие опечатки и (или) ошибки
Подпись заявителя	

Дата











Приложение № 6 
к Административному регламенту
 по предоставлению муниципальной услуги

Форма 
Согласия на обработку персональных данных 
Администрацией Томского района

Я, __________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных или его представителя)

проживающий (ая) по адресу _________________________________________
__________________________________________________________________,
(адрес места жительства субъекта персональных данных или его представителя)
основной документ, удостоверяющий личность _________________________ __________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
(наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)
являющийся (нужное отметить):
☐ субъектом персональных данных;
☐ представителем следующего субъекта персональных данных:
__________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)
проживающего (ей) по адресу ________________________________________
__________________________________________________________________,
(адрес места жительства субъекта персональных данных)
основной документ, удостоверяющий личность _________________________ __________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
[bookmark: OLE_LINK1](наименование и номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе)
действующий(ая) на основании _______________________________________
__________________________________________________________________,
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя субъекта персональных данных)
в соответствии со статьями 9 – 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» настоящим подтверждаю, что даю согласие органу местного самоуправления – Муниципальному образованию Томский муниципальный район Томской области в лице Администрации Томского района, находящемуся по адресу: г. Томск, ул. Карла Маркса, д.56, на обработку в целях получения муниципальной услуги: __________________________________________________________________
(указать цель)
следующих персональных данных (указываются персональные данные, на обработку которых дается согласие): 
- фамилия, имя, отчество;
- пол, возраст;
- дата и место рождения;
- паспортные данные;
- адрес регистрации по месту жительства и адрес фактического проживания;
- номер телефона (домашний, мобильный);
- семейное положение;
- образование;
- адрес электронной почты;
- СНИЛС;
- ИНН;
- иные персональные данные, представленные мною
то есть на совершение с указанными персональными данными действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение, а также __________________________________________________________________
(указать иные действия)
____________________________________________________________________________________________________________________________________.

Настоящее согласие действует с «__» ___________ 20 __ года.

Настоящее согласие дано мной на срок до истечения срока хранения документов, предусмотренного законодательством Российской Федерации. 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие в любое время на основании письменного заявления. Подтверждаю, что мои права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.


	__________________________
	_____________
	«___» ________ 20 __ г.

	(Ф.И.О. субъекта персональных данных или его представителя)
	(подпись)
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